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  دستورالعمل و مقررات دوره هاي آموزشي خارج از كشور

  »موسسه كارگزار روابط عمومي«
  

ــام،    . 1   انجــام همــاهنگي هــاي لازم و اجــراي كليــه مراحــل برگــزاري دوره هــاي آموزشــي خــارج از كــشور از قبيــل ثبــت ن

   .كننده مي باشدبر عهده برگزار) خارج از كشور(اطلاع رساني، تهيه بليت، هتل محل اقامت و ترانسفر 

فرم هاي ثبت نام، دستورالعمل و مقررات، تعهدنامه دوره، رونوشت پاسپورت و ساير مواردي كه از سوي برگزار كننده اعـلام                     . 2  

در صورت نقـص در مـدارك ارسـالي،         . مي شود بايد توسط شركت كنندگان مطالعه و پس از تكميل به نشاني اعلام شده ارسال شود                

  . د در زمان مقرر نسبت به رفع نواقص احتمالي اقدام نمايدشركت كننده باي

  مــسووليت هرگونــه رفتــار و برخــورد مغــاير بــا قــوانين و مقــررات جمهــوري اســلامي ايــران و كــشور ميزبــان بــر عهــده   . 3  

  .شركت كننده مي باشد

 و مـوارد مـشابه بـر عهـده          ات تلفني  مكالم ،هزينه هاي مربوط به امور شخصي مانند عكاسي، تصويربرداري، عوارض خروجي          . 4  

  . شركت كننده مي باشد

مسووليت نگهداري اموال شخصي و مراقبت از سلامتي و صحت جسماني بـر عهـده شـركت كننـده بـوده و برگـزار كننـده                          . 5  

  . ندارد... مسووليتي در قبال اموري مانند مفقود شدن، نقص عضو، فوت و 

  . شي موظفند در مراسم و بازديدهاي رسمي از پوشش كت و شلوار استفاده نمايندآقايان شركت كننده در دوره آموز. 6 

  . بانوان شركت كننده موظفند در طول دوره، پوشش اسلامي را به طور كامل رعايت نمايند. 7  

و اعتبار گذرنامـه    كنترل كليه موارد مربوط به صحت       .  ماه اعتبار داشته باشد    6گذرنامه مسافران بايد در زمان حركت حداقل        . 8 

  . و نيز پرداخت عوارض خروج از كشور به عهده شركت كننده است... مانند مهر خروج، عكس مسافر، اجازه خروج و 

 به سـاعت    ،ضمنا در فرودگاه امارات   . حضور داشته باشيد  ) ره( امام خميني     بين المللي   ساعت قبل از پرواز در فرودگاه      3حتما  . 9

  . پرواز توجه نماييد

تبعات هرگونه تاخير و جاماندن از پرواز به عهده شـركت           . پروازهاي امارات به مقصد كوالالامپور از طريق دبي انجام مي شود          . 10

  . كنندگان است

هرگونه جابجايي احتمالي قبلا به اطلاع شركت       . با توجه به شرايط روز، امكان جابجايي بعضي از برنامه هاي دوره وجود دارد             . 11

  . انده خواهد شدكنندگان رس

توسط مدير اجرايي دوره تحويل شركت      ) ره(بليت پرواز در فرودگاه امام خميني       . براي سفر به مالزي نياز به اخذ ويزا نيست        . 12

  . كنندگان خواهد شد

  پلين گروهــي از اهــداء هــر نــوع هديــه، بروشــور، كتــاب،       يديــس شــركت كننــدگان بــه منظــور حفــظ نظــم و     . 13  

  . ن هماهنگي قبلي با برگزار كننده، خودداري نمايندبدو... سي دي و 

شركت كنندگان در صورت علاقه مندي به هرگونه مذاكره شخصي با مسوولان مرتبط كشور ميزبان بايد قبلا مراتـب را بـا                      . 14 

  . مسولان برگزاري دوره هماهنگ نمايند

  

  توصيه هاي مهم
ــشور  . 1 ــروج از ك ــوارض خ ــست  000/250ع ــادل بي ــال مع ــت   ري ــان اس ــزار توم ــنج ه ــاه   . و پ ــك فرودگ ــغ در بان ــن مبل   اي

اما بر اساس تجربيات گذشته توصيه مي شود جهت سهولت انجام امور اين مبلغ را قبلا                .  نيز قابل پرداخت مي باشد      )ره(امام خميني 

  . در يكي از شعب بانك ملي واريز نماييد

س پرسنلي به همراه داشته باشـيد تـا در صـورت مفقـود شـدن                پيشنهاد مي شود كپي صفحه اول پاسپورت و چند قطعه عك          . 2

  . گذرنامه مورد استفاده قرار گيرد

بنابراين شركت كنندگاني كه ناگزير به حمل داروهـاي خـاص ماننـد    .  دارو ممنوع است    بر اساس مقررات كشور مالزي، حمل      .3 

هستند مجوز مصرف آن نـوع دارو را بـه زبـان انگليـسي بـا امـضاء و مهـر پزشـك                       ... داروهاي قلبي، ديابتي و داروهاي كديين دار و         

   . و مجازات اعدام دارد همچنين در مالزي تجارت مواد مخدر جرم است.متخصص به همراه داشته باشند



 ٢

حمل بار اضافه مشمول جريمه مي شـود و پرداخـت آن بـه              . شركت كنندگان در برگشت به محدوديت حمل بار توجه نمايند         . 4

  . عهده شركت كننده خواهد بود

  . از شركت كنندگان تقاضا مي شود در طول جلسات رسمي، تلفن همراه خود را خاموش نگه دارند. 5

  . لذا لباس مناسب فصل گرما نيز همراه داشته باشيد. ر داراي آب و هوايي گرم و مرطوب استكوالالامپو. 6

  .  جهت استفاده به همراه داشته باشيد، مسواك و  خميردندانتوصيه مي شود يك جفت دمپايي پلاستيكي. 7

  

  نكات پاياني
  . ي باشد تومان م283واحد پول مالزي رينگيت است و هر رينگيت معادل تقريبي . 1

  . تلفن همراه ايران در كوالالامپور داراي سيستم رومينگ و در نتيجه قابل استفاده است. 2

  

  
  

  توصيه هاي سفارت جمهوري اسلامي ايران
  به گردشگران و ايرانيان مقيم در مالزي

  
  . Ĥمدهاي ناگوار آن جلوگيري از پيمنظوره كمال دقت در ارتباط با معاشرت با خانم ها و پرهيز از ايجاد هر گونه سوء تفاهم ب. 1

دقت زياد به هنگام خريد از فروشگاه ها و باز نكردن برچسب مخصوص فروشگاه بر روي كيسه هاي خريد و حفظ و نگهداري                       . 2

  . رسيد خريد تا محل اقامت

   .وجه نقد زياد پرهيز از حمل يا همراه داشتن. 3

اين نكته براي هموطنان گرامي ضروري است كـه بـا توجـه بـه قـوانين مـالزي در                    پرهيز از هرگونه درگيري و نزاع، ياد آوري         . 4

  .است قضايي مالزي قابل پيگيري ود، جنبه عمومي جرم از نظر مراجعصورت درگيري ولو اينكه منجر به صلح و سازش ش

ب عده اي فرصت طلـب و سـودجو         منظور رفتن به كشور ثالث فري     ه  با توجه به لغو رواديد كشور مالزي، عده اي از هموطنان ب           . 5

كه علاوه بر از دست دادن مبالغ زيادي از سرمايه خود، پس از مدتي سرگرداني در اين كشور                   خورند خصوصاً قاچاقچيان انسان را مي    

  . و تحمل مجازات بالاجبار مجبور به ترك مالزي خواهند شد

   دسـتگير و پرونـده آنـان در دادگـاه در حـال رسـيدگي               علـت اسـتفاده شخـصي مـواد مخـدر         ه  اخيراً چند نفر از هموطنان ب     . 6

 اين افراد در صورت اثبات جرم به تحمل مجازات و اخـراج از كـشور مـالزي    .طول مي انجامده باشد كه بعضاً مدت ها اين روند ب         مي

  . محكوم خواهند شد

اء قيمتي غير ضروري با خود در محافل        خاطر رواج كيف قاپي در مالزي ضروري است هموطنان گرامي از حمل هر نوع اشي              ه  ب. 7

  .عمومي خودداري كنند

د موارد متعددي از دزديدن كيف از روي        نيو حتي تلفن همراه مراقبت جدي نما      ضروري است خانم هاي محترم از كيف خود         . 8

  .مشاهده شده است ميز رستوران

بتي با استفاده از كارت هاي جعلي پليس يا مـامورين           افرادي از اتباع كشورهاي آسياي مركزي و شرقي، معروف به فيوج و غر            . 9

، با ترفند كنترل مدارك و اوراق شناسايي، وجوه نقد و بازديد بدني اقدام به كلاهبرداري از جهانگردان                  )لباس شخصي (اداره مهاجرت   

فراد ابتدا از همكاري با آنـان سـرباز         لذا توصيه مي گردد به محض برخورد با اين گونه ا          . به ويژه اتباع كشورهاي خاورميانه مي نمايند      

 مركز پليس اطلاع و يا با مراجعه به اداره پليس توريسم واقع در خيابان امپنگ، بعـد                  199زده و مراتب را طي تماس تلفني با شماره          

  .  از آنان شكايت نمائيد)KLCC(از برج هاي دو قلو 

  

  

  

  موسسه كارگزار روابط عمومي 
 .ي شما آرزو مي نمايدسفر خوش و پرباري را برا


